
製作簡報



投影片設計



套用簡報設計範本



設定文字



插入新投影片



輸入作業標題



修改投影片母片



修改標題的字型

1

2



插入圖片



加上說明—快取圖案

按右鍵



改說明文字的底色



修改說明文字的字型



設定動畫



設定動畫效果



設定自動播放



所有元件都設定動畫



動畫 — 效果選項



完成六個作業的簡報



設定自動換頁



加入聲音–加在封面頁



聲音效果選項–效果

設定在7張投影片後停止播放



聲音效果選項–聲音設定



檔案位置 –我的音樂

1.把mp3檔和ppt檔都存到桌面

2. mp3和ppt的檔名都命名為班級座號

3. mp3檔和ppt檔都要上傳
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